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A BUDAPESTI GAZDASAGI SZC TEREZVAROSI KERESKEDELMI ES KOZGAZDASAGI
SZAKGIMNAZIUMA ES SZAKKOZEPISKOLAJABAN
TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGO SZABALYZATA

A Budapesti Gazdasagi SZC Terézvarosi Kereskedelmi és Kozgazdasagi Szakgimnaziuma és
Szakkozépiskoldja (a tovabbiakban: Intézmény vagy Adatkezeld) az Intézmény altal folytatott
egyes adatkezelési tevékenységekre (a tovabbiakban: Adatkezelés) €s ezek feltételeire, szabalyaira
vonatkozdan az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

) L. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalvzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat altalanos célja, hogy meghatarozza az Intézmény altal, az Intézményben
tanulo diakok személyes adatai kezelésének, nyilvantartasanak, megsemmisitésének, az adatkezelés
miikodésének rendjét, valamint elosegitse az informacios dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését az Europai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes
szemelyeknek a személyes adatok kezeleése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), valamint az informacids onrendelkezeési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szabalyainak megfelelden.

2. A szabalyzat elfogadasa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatarozottak alapjan — véleményezi a
Sziilo1 Munkakdzosség és a Diakonkormanyzat, melyet a zar6 fejezetben alairasukkal igazolnak.

2.2.  Jelen Szabalyzatot nevelotestiileti értekezleten a nevelétestiilet fogadja el és a tagintézmeny
1gazgatdja hagyja jova.

2.3. Tartalmarol és eloirasairdl a Tanulokat és sziileiket szervezett formaban is tajékoztatni kell,
egyeb esetekben az Intézmény igazgatoja ad felvilagositast.

3. A Szabailyzat hatalya

3.1. A Szabalyzat rendelkezései az Intézményben tanulo didkokra (a tovabbiakban: Tanulo),
illetve a Tanuld hozzatartozoira (szild, torvényes képviseloje, testvér, a tovabbiakban:
Hozzatartozo; Tanulo ¢s Hozzatartozo egyiittesen a tovabbiakban: Erintett) terjed ki.

3.2. A jelen Szabalyzat az Nkt. 41-42 § szerinti szabalyzatnak minosiil.

3.3. Adatkezelo jelen Szabalyzat hatalybalépése elott minden Tanulé szamara lehetoséget
biztositott a Szabalyzat tartalmanak megismerésére, amelyet a Tanulo alairasaval igazolt, tovabba a
Tanuldé megkapta a jelen Szabalyzat egy masolati példanyat, amelynek atvételét szintén igazolta
alairasaval. A Szabalyzat hatalybalépését kovetoen belépo Tanulok szintén alairasukkal 1gazoljak,
hogy a Szabalyzat tartalmat megismerték és tudomasul vették, valamint atveszik a Szabalyzatot.



3.4. A Szabalyzat elérhet6 tovabba az Intézmény honlapjan: www.kersuli.hu ,
valamint az Intézmény konyvtaraban.

3.5. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely sordn az Erintettek vonatkozasdban személyes adat kezelése
valosul meg.

3.6.  Felndttképzés (OKJ képzés) sordn megvaldsuld adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban
a jelen Szabalyzatban foglaltakat a III. szamu fejezetben meghatarozott kiegészitésekkel,
eltérésekkel kell alkalmazni.

3.7. A Szabalyzat betartasa az Intézmény igazgatdjara, valamennyi Dolgozojara és Tanulojara
nézve kotelezd érvényii.

3.8. A Szabdlyzat az Intézmény igazgatdja jovahagydsanak id6pontjaval 1ép hatalyba, és
hatarozatlan iddre szol.

3.9. Az Intézményre vonatkoz6 adatokat a Szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

4, Jelen Szabalyzatban meghatarozott adatkezelésekre vonatkozo kozos szabalyok

4.1. Az Adatkezel6, valamint az adatfeldolgozok Tanuloi, alkalmazottai kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez tartozo
személy végez adatkezelést vagy adatfeldolgozést, ebben az esetben ezt a kotelezettséget az
iranyado szerzddésben kell szdmara eldirni.

4.2. Az Adatkezel6 Tanuldi, alkalmazottai a személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld
szamara teljesitendd feladataikkal dsszefliggésben hasznalhatjak fel. Ezen tilmenden az Adatkezeld
ezzel kapcsolatban dontéshozatalra jogosult munkatarsanak, illetve a személyes adat tulajdonosanak
elézetes, kifejezett és hatarozott irasbeli jovahagyasa nélkiil:

(@) a személyes adatokhoz kizardlag a személyes adatokkal kapcsolatban jogszeriien feladatot
ellato Erintettek, adatfeldolgozok férhetnek hozza a jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételek
szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabalyzat szerinti jogszerli adattovabbitast kivéve) nem
tovabbithatok, illetve nem adhatok at harmadik személyek részére, nem masolhatok le €s a nem
nyomtathatok ki.

A vonatkozé jovahagyis meglétét és hatalyat (idétartam, jovahagyas kore) az Erintett a személyes
adat felhasznaldsa eldtt koteles mérlegelni €s sziikség szerint ellendrizni. Kiilonos tekintettel
ellendrizni kell a személyes adat felhasznaldsara vald jogosultsagot, amennyiben az nem az
Adatkezel6tol, hanem valamely harmadik személytdl szarmazik.

5. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

5.1. Az Intézmény felett feliigyeleti jogkort gyakorol a Budapesti Gazdasagi Szakképzési
Centrum (a tovabbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum
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mindenkori féigazgatéja (a tovabbiakban: Féigazgatd) felelés az egyes tagintézmények altal
folytatott adatkezelési tevékenységekeért.

5.2. A Foigazgat6 az egyes tagintézmények sajatossagainak figyelembevételével és az Intézmény
igazgatojaval egyeztetve meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az
azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket, kijeldli az adatvédelmi
tisztvisel6t, valamint az adatkezelésért felelds személyt.

5.3. A Szabalyzatban eldirtak betartatdsaért a feladatkorében minden érintett 6nalld szervezeti
egyseég vezetdje felelos.

5.4. Az Intézmény munkatarsai munkajuk sordn gondoskodnak arr6l, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése tigy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

5.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Féigazgatd, valamint az Intézmény
igazgatdja latja el onalloan, tovabba a Foigazgato altal Kinevezett adatvédelmi tisztviseld, valamint
az altala megbizott adatvédelemért felels személy utjan.

5.6. A Foéigazgat6 az adatvédelemmel kapcsolatosan:

o felelés az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
szlikséges feltételek biztositasaért;

o felelds az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasaért;

o felelds az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok, vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

o feliigyeli a kinevezett adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;

e vizsgalatot rendelhet el;

e kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos bels6 szabalyait.

5.7. Az Intézmény igazgatdja
e a Tanuloi nyilvantartasban szerepld adatok tovabbitasa, kezelésének rendszeres ellendrzése,
e az adattovabbitas rendszeres ellenOrzése,
e a IIl. Rész 6.1. pontban meghatirozottak koziil a magatartds, szorgalom ¢€s tudas
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa iskolavaltas esetén az 0j iskolanak, a szakmai
ellendrzés végzdjének.

5.8. Az Intézményben folyo adatkezelési tevékenység soran az Intézmény igazgatdja megbizasa
alapjan feladatokat latnak el az alabbi Tanuldok a beosztas utan részletezett tevékenységi korben:

Igazgatohelyettesek: és gyakorlati oktatdsvezeto:
e a munkakori leirdsukban meghatarozott felosztas szerint feleldsek a Tanul6i nyilvantartas
meghatarozott adatainak kezeléséért,
e a Tanuloi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Osztalyfonékok:
e a IIl. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koziil az aldbbiakat: a magatartas, szorgalom és
tudas értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztdlyon beliil, a



neveldtestiileten beliil, a sziiloének;

a tanul6i balesetekkel kapcsolatos informaciokat a tudomasszerzés napjan koteles
tovabbitani az Intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi felelésnek.

a Tanuloi nyilvantartassal kapcsolatban a munkakorével osszefiiggd adatok,

a Tanul6i nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitas.

Az érettségi vizsgabizottsag jegyzoje:

a III. Rész 6.1. pontban meghatarozottak koziill a magatartas, szorgalom ¢és tudas
értekelésével kapcesolatos adatok tovabbitdsa az érintett osztalyon beliil, a neveldtestiileten
beliil, adattovabbitas a vizsgabizottsag szamara.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagogusok:

beszerzi a hozzéjarulast a honlapra keriil6 olyan pedagogusoktol, didkoktol és sziiloktol,
akikrél a weblapon személyes adatokat tartalmaz6 informacidk jelennek meg és ezzel
kapcsolatban biztositja a megfeleld tajékoztatast,

beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriild olyan pedagdgusoktol és diakoktol, akikrol
kiemelten a személyiiket abrazold fénykép jelenik meg a honlapon (csoportképeken szerepld
személyektdl hozzdjaruldst kérni nem sziikséges) ¢és ezzel kapcsolatban biztositja a
megfelel tdjékoztatast.

Az iskolai rendszergazda:

5.9.

5.10.

5.11.

kiadja a beléptetéshez haszndlatos chipkartyakat,

nyilvantartja a kiadott chipkartyakat,

rogziti a beléptetd rendszer 4ltal kezelt adatokat, sziikség esetén tovabbitja az iskola
vezetdinek,

kezeli a térfigyeld kamerarendszert.

A megbizott adatvédelemért felelds személy adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségei:
tajekoztat és szakmai tandcsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel 0sszetiiggd dontések
meghozatalaban, valamint az Erintettek jogainak biztositdsdban, adatvédelmi szempontbol
véleményezi a neki megkiildott dokumentumokat, megvalaszolja a megkereséseket
segitséget nyujt az érintett jogainak biztositdsaban;

vezeti a bels6 adatkezelési, az adattovabbitasi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartast;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel ¢s informacioszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdeményezi jelen szabalyzat
modositasat;

kozremiikodik a NAIH-t6l a Intézményhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH éaltal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatosagi eljaras soran;

altalanos allasfoglalas megadéasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés utjan egyértelmiien nem
valaszolhato meg.

sziikség esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Adatvédelemért felelos személy elérhetdsége: konyane@kersuli.hu;

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai, Osszhangban a GDPR-ral (részletesen a konkrét

feladatokat a 1. sz. melléklet tartalmazza).
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o tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

e cllenérzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabbd az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsd szabdlyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését ¢&s
képzését, valamint a kapcsolddd auditokat is;

e kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint nyomon
koveti a hatasvizsgalat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

e cgylittmikodik a feliigyeleti hatosaggal; és

e az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett eldzetes
konzultacidt is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

5.12. Az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei: konyane@kersuli.hu;

6. Erintettek jogai

Hozzaféréshez (tajékoztatashoz) valé jog

6.1. A jelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyalasanal irt eltérésekkel
egyiitt kell értelmezni és alkalmazni.

6.2.  Adatkezeld az Erintett kérésére tajékoztatast ad arrol, hogy személyes adataira vonatkozoan
az Adatkezeld folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzaférést ad szamara a személyes
adatokhoz, valamint tdjékoztatja 6t a kovetkez6 informaciokrol:
e az adatkezelés célja(1);
e az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtas;
e az Frintett személyes adatainak tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapja és
cimzettje(i);
e az adatkezelés tervezett idotartama;
e az FErintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, torlésével és kezelésének
korlatozéasaval, valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozasaval osszefiiggésben;
e a Hatdésaghoz vald fordulés lehetdsége;
e az adatok forrasa;
e az adatfeldolgozok nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységérol.

6.3. Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat dijmentesen az
Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az Erintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban
kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

6.4. Adatkezelé koteles indokolatlan késedelem nélkiil, de a kérelem benyujtasatdl szamitott
legkésébb egy honapon beliil, kdzértheté formaban megadni a tdjékoztatast. Erintett a hozzaférés
iranti kérelmét az 1. szamu mellékletben meghatarozott elérhetdéségeken nyujthatja be.
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6.5. Amennyiben az Adatkezeld a tijékoztatast a nyilvantartdsba vagy mas dokumentumba
torténd betekintés utjan biztositja, gondoskodni kell arrél, hogy az Erintett mas személy személyes
adatait — a masik személy kiilon, erre vonatkozd hozzajarulasa nélkiil — ne ismerhesse meg.

Helyesbitéshez fiizodo jog

6.6.  FErintett jogosult kérni az Adatkezel6nél pontatlan személyes adatai helyesbitését, illetve
hidnyos adatainak kiegészitését (megjeldlve a helyes adatokat) az adatkezelés céljanak
figyelembevételével személyazonossaganak igazolasaval az 1. szamu mellékletben meghatarozott
elérhetdségeken. Adatkezel6 a helyesbitést indokolatlan késedelem nélkiil elvégzi a
nyilvantartasaban, és ennek megtorténtérdl irasban értesiti az Erintettet.

Személyes adatok torléséhez (az elfeledtetéshez valo jog) fiiz6dé jog

6.7. Az FErintett kérelmezheti, hogy Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil torélie a ra
vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtotték vagy
mas modon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek mas jogalapja nincs;
¢) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) aszemélyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok hozzajarulason alapuld gyiijtésére az informacios tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok gyermekek részére torténd kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

6.8. Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta (harmadik személy szamara elérhetévé tette) a
személyes adatot, és azt a fentiekben foglaltak alapjan tordlni koteles, az elérhetd technologia és a
megvalositas koltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az €szszerlien elvarhatd 1épéseket,
intézkedéseket annak érdekében, hogy tajékoztassa az érintett személyes adatokat kezeld
adatkezelket, hogy a Erintett kérelmezte tSle a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

6.9. A személyes adatokat nem kell tordlni abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
sziikséges:

e avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorldsa céljabol;

e a személyes adatok kezelését eldird, unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség
teljesitése érdekében sziikséges;

e anépegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

e a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai
célbol, amennyiben a torléshez fiz6d6 jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez (pl. az adatokra birdsagi
eljarasban, bizonyitékként valo felhasznalas céljabodl van sziikség).

Adatkezelés korlatozasa

6.10. Az Adatkezelé az FErintett kérésére korlatozza az adatkezelést, az alabbi feltételek



valamelyikének teljesiilése esetén:

e az Frintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ez esetben a korlatozas addig tart,
ameddig az Adatkezel6 ezt ellendrizni tudja;

e az adatkezelés jogellenes, az Frintett ellenzi az adatok torlését, és torlés helyett az adatok
felhasznalasanak korlatozasat kéri;

e az Adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
Erintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az Frintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsObbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

6.11. Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az aldbbi célokbdl, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:
e az érintett hozzajarulasaval,
e jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl.

6.12. Az Adatkezeld az adatkezelés korlatozasanak feloldasa esetén koteles errdl azt az Erintettet
eldzetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz
kapcsolodo értesitési kotelezettség

6.13. Az Adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatok helyesbitésérdl,
torlésérdl vagy az adatkezelés korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintettet
kérésére az adatkezel?d tajékoztatja e cimzettekrdl.

Tiltakozashoz valo jog

6.14. Az Frintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha az
adatkezelés
o kozérdekll vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
e az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotason alapul.

6.15. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen iizletszerzés, illetve az ehhez kapcsolodo
profilalkotas érdekében torténik, a Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé
személyes adatok e célbol torténd kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a személyes adatok
kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e
célbol nem kezelhetok.

6.16. Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat személyes adatainak
jogos érdeken alapuld kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben a személyes
adatok nem kezelhetdk tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan az 6
oldalan fellépé jogos érdek indokolja, amely elsGbbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy



védelméhez kapcsolddnak.

6.17. A fentiekben emlitett tiltakozasi jogra legkésdbb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel
soran kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és
minden mas informaciotdl elkiilonitve kell megjeleniteni.

6.18. Fontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozas joga:
e hozzajarulason
e szerzddés teljesitésén
e jogi kotelezettség teljesitésén
o Iétfontossagu érdek védelmén
alapul6 adatkezelések esetén.

Ertesitési kotelezettség

6.19. A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjeldlésrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni  kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk. Az értesités
mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

6.20. Az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet a hozzaférés, helyesbités, torlés, korlatozas, a
tiltakozas iranti kérelem nyoman hozott intézkedésekrol. Sziikség esetén, figyelembe véve a
kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato.
A hatarid0 meghosszabbitasarol az Adatkezeld a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétél szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az Erintettet. Ha az Erintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, a t4jékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

6.21. Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatia az Erintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrdl, hogy az Erintett panaszt nydjthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és ¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

6.22. Az Erintett kérelme esetén az informaciokat, a tajékoztatast és a kérelme alapjan megtett
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy
— kiilondsen ismétlodo jellege miatt — tulzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro adminisztrativ koltségekre, az
Adatkezeld ésszerli O0sszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd
intézkedést. A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy t0lzo jellegének bizonyitdsa az
Adatkezel6t terheli.

7. Jogérvényesitési lehetoségek

7.1.  Adatkezeld0 mindent elkovet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék, amennyiben azonban az Erintett Ggy érzi, ennek nem felelt meg, lehetdsége
van irni a konyane@JKkersuli.hu e-mail cimre, vagy a 1064 Budapest Szondi u. 41. postai cimre.

7.2.  Amennyiben az Erintett ugy érzi, hogy megsértették a személyes adatok védelméhez vald
jogat, az iranyado jogszabalyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskorrel rendelkezd szerveknél, igy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
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fasor 22/C.).

7.3.  Ezen tilmenden az Erintettet megilleti a birosaghoz fordulas joga is az alabbi esetekben:

e a feliigyeleti hatosag ra vonatkozo6 jogilag kotelezo erejii dontésével szemben;

e ha a feliigyeleti hatosag nem foglalkozik a panasszal,

e ha a feliigyeleti hatésag 3 honapon beliil nem tdjékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljaras
fejleményeirdl vagy annak eredményérol;

e ha megitélése szerint az Adatkezeld vagy az altala alkalmazott Adatfeldolgoz6 a GDPR
rendelkezéseinek nem megfeleld adatkezelés kovetkeztében megsértette a GDPR szerinti
jogait.

8. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

8.1. Adatvédelmi incidensnek mindsiil minden olyan esemény, amely az Adatkezeld altal kezelt,
tovabbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes adat jogellenes
kezelését vagy feldolgozasat, igy kiilonosen jogosulatlan vagy véletlen hozzaférését,
megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint véletlen
megsemmisiilését és sériilését eredményezi.

8.2. Az a személy, aki adatvédelmi incidenst észlel munkaja soran, azt koteles haladéktalanul a
felettesének, valamint az adatvédelmi tisztviselének bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviseld a jelzett
vagy észlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul megvizsgalja, majd az adatvédelmi incidens
tudomasara jutasat kovetd 24 oran beliil javaslatot tesz az adatvédelmi incidens elharitasahoz és
kezeléséhez sziikséges intézkedésekre az Adatkezeld dontésre jogosult vezetGje részére. Az
adatvédelmi incidens elhdritasa érdekében megtett intézkedésekrdl és azok eredményérdl az adatok
kezeléséért vagy az adatvédelmi incidens elharitasaért felelds személy az intézkedések végrehajtasat
kdvetd 3 munkanapon beliil koteles az adatvédelmi tisztviseldt tajékoztatni.

8.3. Az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésdbb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, koteles bejelenteni a NAIH részére
az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valoszinlisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha
a bejelentés 72 oran belill nem teheté meg, abban meg kell jelolni a késedelem okat, az eldirt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil — részletekben is k6zdlni lehet. A
NAIH részére torténd bejelentés legalabb a kdvetkezd informéciokat tartalmazza:

az adatvédelmi incidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szdma és kategoridja;
adatvédelemért felelds személy neve, elérhetdsége;

az adatvédelmi incidensbdl szarmazo, valdsziniisithetd kdvetkezmények;

a megtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elharitdsara,
orvoslasara.

8.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidens vizsgalata soran azt allapitja
meg, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, errdl haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezelé dontésre
jogosult vezetdjét. Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelését kovetd 72 oran beliil tajékoztatja
az ¢rintetteket az adatvédelmi incidensrdl az Adatkezeld honlapjan keresztiil. A tajékoztatds
kozzététele az adatvédelmi tisztviseld feladata. A tajékoztatasnak legaldbb a 9.3. pontban
meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.



8.5. Az adatvédelmi incidensekrol az Adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintettek tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast vezet. A
nyilvantartds vezetése az adatvédelmi felelés feladata. A nyilvantartds az alabbi adatokat
tartalmazza:

az érintett személyes adatok kore;

az érintettek kore és szama;

az adatvédelmi incidens idOpontja;

az adatvédelmi incidens koriilményei, hatasai;

az adatvédelmi incidens elharitdsdra megtett intézkedések.

A nyilvantartasban szereplé adatokat Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelésétdl szamitott 5
évig Orzi meg. Az adatvédelmi incidens nyilvantartas mintajat a Szabalyzat 2. szamt melléklete
tartalmazza.

9. Adatbiztonsag

9.1. Az Adatkezeld kotelezi magét arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsadgarol, megteszi
tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek biztositjdk, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetdleg
megakadalyozza azok megsemmisiilését, jogosulatlan felhasznalasat ¢és  jogosulatlan
megvaltoztatasat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat a
Erintettk hozzajaruldsa alapjan tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy eleget tegyenek az
adatbiztonsag kovetelményének.

9.2. Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne mddosithassa, torolhesse.
A kezelt adatokat kizarolag Adatkezeld, valamint alkalmazottai, illetve az altala igénybe vett
adatfeldolgozo(k) ismerhetik meg, azokat Adatkezeld harmadik, az adat megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkezd személynek nem adja at.

9.3. Adatkezel6 megtesz minden tdle telhetét annak érdekében, hogy az adatok véletleniil se
sériiljenek, illetve semmisiiljenek meg. A fenti kotelezettségvallaldst Adatkezelé az adatkezelési
tevékenységben részt vevé Tanuloi részére eldirja.

9.4. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Intézmény az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

e a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

e a folyamatos, aktiv kezelésben 1€v6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e a Intézmény adatkezelést végzd munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

e az Intézmény adatkezelést végzd munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra irdnyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Intézmény.
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9.5.

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az

Intézmény, Osszhangban az informatikai szabdlyzatok elbirasaival, az alabbi intézkedéseket és
garancialis elemeket alkalmazza:

9.6.

az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkorrel megegyez6 joga van az Intézménynek;

a szamitogépen talalhatdo adatokhoz csak érvényes, személyre sz616, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb érintetti névvel és jelszoval — lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérél az Intézmény rendszeresen gondoskodik;

az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kovethetéen naplozasra keriil,

a halozati kiszolgaldé gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozzi;

amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatdrideje letelt, gy az adatot
tartalmazo f4jl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a mentés a
kodzponti szerver teljes adatdllomanyara vonatkozik és magneses adathordozoéra torténik;

a lementett adatokat tarol6 magneses adathordoz6 az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen és modon tarolt;

a személyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

a rendelkezésre allo szdmitdstechnikai eszkozokkel, azok alkalmazédsdval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését.

Az Intézményben kezelt adatok nyilvantartasi modja a kovetkezd lehet:
nyomtatott irat,

elektronikus adat,

elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat

az iskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

Az adatkezelé lapok hagyomanyos nyomtatott formaban vagy szadmitégépes modszerrel is
vezethetdk. Az oktatasért felelds miniszter az elektronikus modszert kotelezden is elrendelheti.

9.7.

A tanuloi jogviszony létesitésekor az Intézmény vezetdje gondoskodik a Tanulok személyi

adatainak Osszeallitdsarol, s azt a vonatkozo jogszabalyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli. A
Tanulok személyi adatai kozott a jelen Szabalyzatban felsoroltakon kiviil mas személyes adat nem
tarolhato.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell 6rizni:

9.8.

9.8.1.

Tanul6i nyilvantartas

Osszesitett tanuloi nyilvantartas

torzslapok

bizonyitvanyok

beirasi naplo

osztalynaplok

a didkigazolvanyok nyilvantartd6 dokumentuma.

A szolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

Az Intézmény minden Tanuldjanak kotelessége az adat- €s iratkezelés jogszabalyokban és e

Szabdlyzatban meghatarozott rendjének betartdsa. Az iskola tanarai, vezetdi feladatkort ellatod
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Tanuloi feleldsek a tudomésukra jutott adatok védelméért. A Tanulok személyi adatait kizardlag az
e Szabalyzatban meghatarozott személyek az itt meghatarozott médon tovabbithatjak. A személyi
adatok barmely mas jellegli (szobeli, telefonon torténd, irdsos vagy barmely mas moddon torténd)
tovabbitasa szigoruan tilos.

9.8.2. Az érettségi vizsga és a szakmai vizsga “’korlatozott terjesztésii” feladatlapjait — amennyiben
azokat az erre jogosult mindsitd szolgalati titoknak mindsitette — a mindsités érvényességi ideje
alatt a szolgalati titokra vonatkozd rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi és a szakmai
képesitd vizsgakkal kapcsolatos tanuloi adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a szobeli
feleletekre vonatkozo adatok) szintén szolgalati titkot képeznek. Hasonloképen szolgalati titoknak
mindsiilnek a szobeli és irasbeli érettségi €s szakmai vizsga tételeire és feladatlapokra vonatkozodan,
a vezetOk vagy Tanulok birtokaba jutott informdaciok, tovabba az érettségizOk szakmai vizsgat
tevok, szereplésével és eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgalati titok védelmének

kotelezettsége az érettségi €s szakmai vizsga minden adatara vonatkozdan érvényes.
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Il. Fejezet
Tanulok adatainak kezelése

l. Rész
Kameras megfigyelés

Az elektronikus megfigyeldrendszer iizemeltetése a hatalyos jogi szabalyozasok alapjan, valamint
az el6irt kovetelményeknek megfelelden torténik a GDPR, az Infotv., valamint a személy- és
vagyonvédelmi, a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIIIL. torvény (a
tovabbiakban: Szvtv.).

1. A kezelt adatok kore

1.1. Adatkezel6 a kameras megfigyelés soran a Tanuld képmasat, illetve megfigyelés idején és
latokorében tanusitott magatartasat, tevékenységét kezeli.

1.2. Adatkezel6 Kijelenti, hogy a Kamerarendszer hangot nem rogzit.

2. Az adatkezelés célja és az egyes kamerak elhelyezése

2.1. A Kamerarendszerrel torténd megfigyelés célja:

e a személyvédelem: az Adatkezel6 tulajdonaban, illetve hasznalataban allo teriiletre (a
tovabbiakban: Megfigyelt teriilet) belépd, ott tartdzkodd személyek emberi életének, testi
épségenek, személyi szabadsaganak védelme;

e a vagyonvédelem: a Megfigyelt teriileten talalhato épiiletek, ingdsagok, berendezések,
jarmivek, tovabba a Megfigyelt teriiletre belépd, ott tartozkodd személyek
vagyontargyainak védelme.

2.2. A Kamerarendszer kizarolag az Adatkezeld tulajdonaban, hasznalatdban all6 maganteriilet
megfigyelésére alkalmas, Adatkezel6 sem kozteriiletet, sem mdés maganteriiletét nem tartja
megfigyelés alatt.

2.3. A célhoz kotott adatkezelés elve minden egyes kamera 1atdszogével kapcsolatban érvényesiil.
Ennek megfeleléen a kamerak 14toszoge a céljaval mindenkor dsszhangban 4llo teriiletre iranyul. A
Megfigyelt teriileten 6sszesen 8 (4 ) darab térfigyel6 kamera tizemel, az alabbi megoszlas szerint:

Kamera Kamera altal | Megfigyelés célja Rogzitett
szdma megfigyelt teriilet felvételek
megorzési ideje
1 Szondi u. fobejarat ¢épiiletbe belépok 30 nap
megfigyelése
2 Bajnok u hatso bejarat hatso bejarat és épiilet 30 nap
¢és a Szondi u felé vagyonvédelme
készit felvételt
3 Bajnok u hatso bejarat hétsé bejarat és épiilet 30 nap
¢s a Kmety utca felé vagyonvédelme
készit felvételt
4 Szondi utca éplilet vagyonvédelme 30 nap
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megfigyelése Bajnok
utca felé

5 foldszint folyoso tanulok dolgozok 30 nap

megfigyelése, karokozas,
verekedés céljabol

6 2.emeleti folyoso tanulok dolgozok 30 nap

megfigyelése, karokozas,
verekedés céljabol

7 1. emeleti folyoso tanulok dolgozok 30 nap

megfigyelése, karokozas,
verekedés céljabol

8 alagsor tanulok dolgozok 30 nap

megfigyelése, karokozas,
verekedés céljabol

2.4. Adatkezel0 rejtett kamerat nem iizemeltet, tovabba nem folytat kameras megfigyelést olyan
helyen, ahol a megfigyelés az emberi méltésagot sértheti.

3. Az adatkezelés idotartama

3.1. Adatkezeld a Kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) a rogzitéstol
szamitott legfeljebb 30 munkanapig 6rzi meg.

3.2. A képfelvételek a megdrzési ido leteltével egyidejiileg haladéktalanul, automatikusan torlésre
keriilnek.

4, Adattovabbitas

4.1. Adatkezel6 a Kamerarendszer altal rogzitett személyes adatokat (képfelvételeket) harmadik
személynek nem tovabbitja, kivéve, ha arra folyamatban 1év6 eljaras lefolytatasa érdekében az
eljaro hatosadg vagy birdsdg megkeresése alapjan a vonatkozo eljarasi torvényben foglaltaknak
megfeleléen koteles. Adatkezeld az egyes adattovabbitasokrol adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

4.2. Adatkezel6 kifejezett jogszabalyi rendelkezés hianyaban csak az adott Tanulo Kifejezett
hozzajarulasaval adja at harmadik személyeknek a személyes azonositasara alkalmas adatokat.

5. A személyes adatok kezelésének jogalapja

5.1. A Kamerarendszer alkalmazasaval egyiitt jard adatkezelés jogalapja a Tanuld onkéntes és
kifejezett hozzajarulasa. A hozzéjarulast a Tanuld az Szvtv. 30. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden rautald magatartissal adja meg, amikor a megfigyelt teriiletre az ott elhelyezett
tajékoztatas ellenére bemegy.

5.2. Az Adatkezel6 megitélése szerint a személy- és vagyonvédelem érdekében a jogsértések
észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint e jogsértd cselekmények megeldzése és bizonyitasa
céljabol a Kamerarendszer alkalmazéisa sziikséges és a Tanuld személyes adatok védelméhez
fiz0d6 jogéanak ardnytalan korlatozasaval nem jar. Adatkezeld a rogzitett felvételeket és az azon
szerepld személyes adatokat kizardlag birdsagi vagy mas hatdsagi eljarasban bizonyitékként
hasznalhatja fel.
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6. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore, adatfeldolgozas

6.1. A személyes adatok megismerésére, a Kamerarendszer altal rogzitett felvételek
visszanézésére az adatkezelés céljara tekintettel kizardlag a kovetkezd személyeknek van
jogosultsaguk:

e Intézmény igazgatoja,

e Rendszergazda,

6.2. A felvétel megtekintése legalabb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik, a
felvétel visszanézésérdl az Adatkezelé minden esetben jegyzOkonyvet készit, amelyben szerepel a
betekintd(k) személye, a betekintés célja és ideje. A jegyzOkonyvet az Adatkezeld 5 évig 6rzi meg.

7. A Tanul6 jogai

7.1. A Tanul6 jogaival és jogainak gyakorlasaval kapcsolatban a Szabélyzat I. Fejezet 6. pontjaban
meghatarozott rendelkezéseket a jelen pontban foglalt eltérésekkel és kiegészitésekkel kell
alkalmazni.

Hozzaférés a személyes adatokhoz, tajékoztatashoz valé jog

7.2. A Tanul6 kérheti azt, hogy az Adatkezeld irasban tajékoztassa 6t arrdl, hogy mi lathat6 a
rogzitett felvételen. Adatkezeld a tijékoztatds soran tajékoztatast ad arrdl, hogy a kameras
megfigyelés soran a Tanuldval Osszefliggésben pontosan mit rogzitett (a képfelvétel készitésének
idépontja, a Tanulé mett6l-meddig lathato a felvételen, a Tanulonak a felvételen lathato cselekvése,
torténik-e a Tanuloval Osszefiiggésben, a Tanuléra vonatkozoan barmi esemény azt kdovetden, hogy
a Tanulé mar nem lathatod a felvételen). Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésdbb
egy honapon beliil, irdsban valaszol.

7.3. A Tanulénak tovabba lehetésége van arra, hogy azokba a rogzitett felvételekbe betekintsen,
amelyek az 6 képmadsat tartalmazzak, azonban nem jogosult arra, hogy a rogzitett felvételrdl
masolatot kérjen.

7.4. Amennyiben a Tanuloval kapcsolatban, ra vonatkozodan keriil sor felvétel visszanézésére,
Adatkezeld biztositja a lehetdséget a Tanulonak, hogy a felvétel visszanézésekor jelen legyen. A
felvétel megtekintése legalabb két hozzaférésre jogosult személy jelenlétében torténik, a felvétel
visszanézésérdl az Adatkezel6 minden esetben a jelen Szabalyzat 2. szami mellékletében
meghatéarozott jegyzokonyvet készit, amelyben szerepel a betekinté(k) személye, a betekintés célja
¢s ideje. A jegyzokonyvet az Adatkezeld 5 évig Orzi meg.

7.5. A Tanulonak az igazgatonak kiildott elektronikus levélben ( konyane@kersuli.hu ) vagy a
1064 Budapest Szondi u.41. postai cimre kiildott levélben kell benytjtani a sajat személyes
adatokhoz val6 hozzéaférés iranti kérelmet.

7.6. Adatkezeld tovabba tajékoztatdo tablakat helyezett el az egyes kamerak altal megfigyelt
teriileten a megfigyelés tényerol.
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Helyesbitéshez valo jog

7.7. Tanul6 a helyesbitéshez vald jog keretében a felvétellel osszefiiggésben rogzitett egyes adatok
modositasat kérheti (példaul a felvételen lathaté datum helyesbitése), feltéve, ha tudja igazolni,
hogy az adat a valdsagnak nem felel meg.

Torléshez valo jog

7.8. Tanul6 csak a felvételek rogzitésére meghatarozott idét kdvetden és csak abban az esetben
jogosult kérni a képmasat tartalmazé felvétel torlését, amennyiben a felvételt az Adatkezelé még
nem semmisitette meg €s a torlést valamely jogszabalyi rendelkezés nem zarja ki.

Zarolashoz valé jog

7.9. Tanuld6 a rogzitéstél szamitott 3 munkanapon belill joganak vagy jogos érdekének
megjelolésével (példaul hatdsagi vagy birdsagi eljards soran, bizonyitékként vald felhaszndlds
érdekében) kérheti, hogy az Adatkezeld zarolja a felvételeket. Az igy zarolt személyes adat
kizarolag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését
kizarta.

Tiltakozashoz valé jog
7.10. Tanul6 a kameras megfigyelés soran megvalosuld adatkezeléssel Osszefliggésben példaul
akkor tiltakozhat személyes adati kezelése miatt, ha az Adatkezeld a felvételen szerepld képmasat a

jelen Tajékoztatoban meghatarozott céltdl eltérd célra hasznalja (igy példaul marketing célra).

8. Adatbiztonsag

8.1. A Kamerarendszer az adatok biztonsaga érdekében a felvételeket automatikusan rogziti €s a
megjelolt megdrzési hataridd lejartat kovetden a rendszer a felvételeket automatikusan torli. A
Kamerarendszer a biztonsag és a személyes adatok védelme érdekében egy fliggetlen dedikalt
héalézaton miikddik, elszepardlva minden mas vagyonvédelmi, illetve informatikai rendszertdl.

8.2. A Kamerarendszer digitalis rogzitdvel van ellatva, mely biztositja a rogzitett felvételek
visszajatszhatosagat, archivalasat. A kamerdk beallitdsi paramétereit a kivitelez6 altal atadott
miiszaki dokumentécio tarolja.

8.3. A rogzitett felvételeket az Adatkezeld merev lemezen a portén tarolja.
Il. Rész
Tanulo6i nyilvantartas
1. A szabdlyozas célja
1.1. Az Intézmény a Nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.)
44, § (5) bekezdése alapjan a Tanuldval kapcsolatban kezeli a Kozoktatdsi Informacids
Rendszerben (a tovabbiakban: KIR) nyilvantartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott rendelkezésén

feliil az Intézmény nyilvantart a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat is. (A jelen
Részben meghatarozott nyilvantartas a tovabbiakban egyiittesen: Tanuléi nyilvantartas).
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1.2. A tanuldi nyilvantartassal Osszefliggd adatkezeléshez kapcsolt informatikai rendszer rogziti,
hogy

e mely személy nevével és jelszavaval,

e mely szamitogépére telepitett hozzaférési ponton keresztiil,

e mikor
fértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.

2. A Kezelt adatok kore

2.1. AKIR tartalmazza a Tanulo
e nevét,
nemeét,
sziiletési helyét és idejét,
tarsadalombiztositasi azonosito jelét,
oktatasi azonosito szamat,
anyja nevét,
lakohelyét, tartézkodasi helyét,
allampolgarsagat,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsége tényét,
didkigazolvanyanak szamat,
jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanul6-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,
jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
jogviszonyat megalapoz6 kdznevelési alapfeladatot,
nevelésének, oktatasdnak helyét,
felndttoktatds esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
tanulmanyai varhato befejezésének idejét,
évfolyamat.

2.2. Az Intézmény a Tanuléval kapcsolatban a kovetkezd adatokat tartja nyilvan a KIR
nyilvantartason feliil:
e nem magyar allampolgar esetén a tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositdo okirat
megnevezése, szama,
e sziil6 neve, allando lakésanak és tartozkodasi helyének cime és telefonszama,
« atanuldi jogviszonnyal 6sszefliggd adatok:
o felvételivel kapcsolatos adatok
e atanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,
« atanuloi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
e a sajatos nevelési igényre vonatkoz6 adatok és az ezzel 0sszefliggd mentességek,
o beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanul6d rendellenességére vonatkozo
adatok,
e hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo6 adatok,
o a tanuldi balesetekre vonatkozo6 adatok,
e atanul6 személyi igazolvanyanak szama.
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3. Adatkezelés célja és idotartama

3.1. A Tanul6éi nyilvantartdsban szerepld személyes adatok kezelésének célja a Tanuldkkal
kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitése, a Tanulok részére az oktatasi, nevelési
szolgaltatasok biztositdsa, a tanuldi jogviszonybol szdrmazod jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt el6irasoknak, valamint a jogszabalyi
rendelkezéseinek megfelelden.

3.2. Az Nkt. 44. § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvantartasban szerepld személyes adatot a
tanuldi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni,
kivéve, ha ez alatt az id6 alatt a Tanulot ismét bejelentik a nyilvantartasba.

3.3. A 2.2. pontban meghatarozott adatok tekintetében az adatkezelés id6tartama az Intézménybe
vald jelentkezéstdl kezdddden legfeljebb a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd harmadik év
december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez alol a jelentkezési lapok, beiratkozasi adatlapok,
nem selejtezhetd torzslapok, a beirdsi naplo, amelyekre vonatkozoan az irattari Orzési id6 az
iranyadd. Az irattari 6rzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. Az irattdrozassal
kapcsolatos meg6rzési idétartamokat az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja

4.1. A KIR nyilvantartassal 6sszefiiggd adatkezelés jogalapja az NKkt. 44. §-a.

4.2. A 2.2. pontban meghatarozott adatok kezelésének jogalapja a jogszabalyi eldirasok teljesitése.
5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kore

5.1. A Tanul6i nyilvantartadsban rogzitett személyes adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek
hozza:

o iskolatitkar
e intézmény igazgatdja

5.2. A Intézmény igazgatdja indokolt esetben, irdsbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz. A kérelemnek
tartalmaznia kell:
e akérelmezod nevét,
az adatbazishoz hozzaférd személyek nevét,
hozzaférés indokat,
a hozzaférés iddtartamat
keltezést és a kérelmez0 alairasat.

6. Adattovabbitas
6.1. Az Intézmény csak azokat a tanul6i adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. A
KIR nyilvantartasban szerepld adatok tovabbitasanak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a rogziti.

Ennek leggyakrabban el6fordul6 esetei a kovetkezok:

e fenntartd, birdsag, renddrség, ligyészség, Onkormdnyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,
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e tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozo adatok a pedagodgiai szakszolgalat intézményeinek

e a magatartds, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon
beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellenérzés végzojének,

e a didkigazolvany - jogszabalyban meghatirozott - kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi adat,

e a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, felsdoktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatdsi intézményhez ¢és
Vissza;

e az egészségiigyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségligyi
allapotanak megallapitasa céljabol,

e a csaladvédelemmel foglalkozdé  intézménynek, szervezetnek, gyermek-  ¢és
ifjusdgvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld
veszélyeztetettségének feltardsa, megsziintetése céljabol,

e az allami ¢és szakmai képesité vizsgak alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantartd
szervezetnek, a bizonyitvanyok nyilvantartdsa céljabol.

7. A Tanulék jogai és kotelezettségei

7.1. Tanulok jogaira a jelen Szabalyzat 1. fejezet 6. pontjdban foglalt rendelkezések a jelen
pontban foglalt eltérésekkel iranyadok.

7.2. A Tanulonak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartasban tarolt személyes adatokhoz
hozzaférjen. A Tanulonak az intézmény igazgatdjanak kiildott elektronikus levélben

( konyane@kersuli.hu ) vagy papiralapon a 1064 Budapest Szondi u.41. kell benyujtani a sajat
személyes adatokhoz val6 hozzaférés iranti kérelmet.

7.3. A Tanul6 a tajékoztatas alabbi formai koziil valaszthat:
e kérheti, hogy szamara nyomtassak ki a nyilvantartasban tarolt személyes adatokat, illetve
e anyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen torténd tovabbitasat kérheti.

7.4. Tanul6 koteles a Tanuldi nyilvantartdsban rogzitett, bejelentett adataiban minden valtozast

haladéktalanul, de legkésdbb a valtozas bekovetkezését kovetd 15 munkanapon beliil bejelenteni az
Intézménynek.
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I11.Rész
Tanulokkal kapcsolatos egyéb adatkezelések

1. Tankkonyvellatassal kapcsolatos adatkezelés

1.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulo
neve,
OM azonositoja,
lakcime,
osztalya,
o didkigazolvany szdma,
e sziild (torvényes képviseld)
O heve,
o lakcime,
o azonositd okmanya tipusa, szdma,
¢ kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informaciok,
e jogosultsagot aldtdmaszté6 dokumentumok méasolata.

O O O O

1.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankonyv-ellatdsra vald jogosultsag
megallapitasa és nyilvantartésa.

1.3. Adatkezelés jogalapja: a nemzeti kdznevelés tankonyvellatdsanak rendjérdl szold 2013. évi
CCXXXILI. torvény 4. § (2) bekezdése, valamint a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvve nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérdél 17/2014. (III. 12.) EMMI
rendelet 5. €s 11. szamu melléklete.

1.4. Adatkezelés idOtartama: A kedvezmény igénylésének benyujtasatol szamitott 5 év.

2. Pedagogiai szakértéi vélemény igénylésével kapcsolatos adatkezelés

2.1.  Kezelt adatok kore: A pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérdl szolo 15/2013.
(I. 26.) EMMI rendelet 1. szamu mellékletének adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Pedagogiai szakértéi vélemény igénylése a Tanuld megfeleld oktatasi
fejlesztése érdekében.

2.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkoz6 rendelkezései, valamint a pedagogiai szakszolgalati
intézmények mitkodésérdl szolé 15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet.

2.4. Adatkezelés id6tartama: A jogszabalyi el6irasok illetve irattari 6rzési id6 szerint.
3. Osszesitett tanuléi nyilvantartas
3.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulod neve, osztdlya, allampolgérsaga,
e Tanulé OM azonosit6é szama, diakigazolvanyanak szama, TAJ szama, addéazonosito jele,

20



e sziiletési helye és ideje,

e anyja neve,

e 34llando lakcime, tartozkodasi helye,

e telefonszama,

e e-mail cime,

e a tanulo altalanos iskol4janak, illetve (szakképzésnél) kdzépiskoldjanak megnevezése,
e szil6, gondviseld neve, elérhetdsége,

e rendelkezik-e OKJ szakképesitéssel.

3.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanuld6 Tanuldk legfontosabb adatainak naprakész
tarolasa a sziikséges adatok biztositasa, igazolasok kidllitdsa, taniigy-igazgatasi feladatok
folyamatos ellatasa.

3.3. Adatkezelés jogalapja: A jogszabalyi el6irasok teljesitése.

3.4. Adatkezelés id6tartama: A jogszabalyi eldirdsok illetve irattari 6rzési id6 szerint.

3.5. Az Osszesitett tanuléi nyilvantartast az Intézmény igazgatdjanak utasitasait kdvetve az
iskolatitkar vezeti. Az Osszesitett tanuldi nyilvantartds minden év szeptember 1-jéig elsd
alkalommal papir alapon készill, majd a tovabbiakban szamitogépes modszerrel vezetheto. A
szamitogéppel vezetett Osszesitett tanul6i nyilvantartas folyamatosan pontos és teljes vezetéséért az
iskolatitkar felelds. Tarolasanak modjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy
ne férhessen hozzd. Az elektronikus formaban vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartas
masodpéldanyban torténd tarolasat biztositani kell.

3.6. A Tanul6 vagy sziilgje a Tanuld adataiban bekovetkezd valtozasokrdl 8 napon beliil kdteles
tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérdl

3.7. Adatkezelés idétartama: a jogszabalyi el6irdsok illetve irattari 6rzési id6 szerint.

4. HID IL Programba torténé jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

4.1. A Tanuldnak lehetésége van az erre szolgalé adatlapon megadni személyes adatait a HID II.
Programba torténd jelentkezés céljabol:

Tanul6 neve, allampolgarsaga,

Tanuld6 OM azonositd szama,

sziiletési helye €s ideje,

anyja neve,

allando lakcime,

értesitési cime,

telefonszama,

a tanul6 altalanos iskoldjanak, illetve (szakképzésnél) kozépiskoldjanak megnevezése,
sziil6, gondviseld neve, cime, telefonszdma,

idegen nyelv, menza, kollégium, tanuldszoba, externatus igénybevételére vonatkoz6 igény,
tanulmanyi eredmény.
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4.2. Adatkezelés célja: Hid II. Programban torténd jelentkezés, a jelentkezés nyilvantartasa.
4.3. Adatkezelés jogalapja: :A jogszabalyi eldirasok teljesitése.

4.4. Adatkezelés idOtartama: A jogszabalyi el6irdsok illetve irattari 6rzési id6 szerint

5. Fénykép, videofelvétel készitésével, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos adatkezelés

5.1. Kezelt adatok kore:

e Tanul6 neve, képmasa, viselkedése
e sziild, gondviseld neve, aldirdsa

5.2. Adatkezelés célja: A Tanulordl valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy videofelvétel
készitése, illetve ezen felvétek kozzététele az Intézmény honlapjan, kozosségi oldalan,
kiadvanyaiban az Intézmény népszerlsitése, az Intézményben torténd események bemutatdsa
érdekében.

5.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanul6 vagy sziild, gondviselé onkéntes hozzajarulasa.

5.4. Adatkezelés idétartama: A felvételeket az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig, illetve az
érintett hozzajarulasanak visszavonasig kezeli az Adatkezeld.
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I11.Fejezet
OKJ-s képzéssel kapcsolatos adatkezelés

1. A KEZELT ADATOK KORE
Jelentkezés OKJ-s képzésre

1.1. Az Intézmény altal lizemeltetett weboldal erre szolgald regisztracios feliiletén és/vagy
papiralapt adatlapon (a tovabbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanulonak lehetdsége van megadni
adatait annak érdekében, hogy az Adatkezeld altal meghirdetett, a felnéttképzésrél szold 2013. évi
LXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Feln6ttképzési tv.) hatalya ald tartoz6 OKJ-s képzésekre
regisztraljon (a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés soran a kovetkezo személyes adatok
megadasara van lehetoség (a *-al jelolt adatok megadasa kotelezo):

Tanul6 csaladneve

Tanul6 utoneve

sziiletési hely

sziiletési datum

anyja neve

telefonszam

e-mail cim

allampolgarsag

oktatasi azonosito

TAJ szam

lakcim

iskolai végzettség

érettségi éve

kozépiskoldjanak neve €s cime
érettségi bizonyitvany szama
OKIJ bizonyitvany azonositdja
OKIJ végzettsege

valasztott képzés megnevezése

Felnéttképzési nyilvantartas

1.2. A Felné6ttképzési tv. 21. §-dban meghatarozott nyilvantartasi kotelezettség teljesitése
érdekében az Adatkezelé a Jelentkezés soran képzésre jelentkezd és a képzésen részt vevd
Tanuldval 6sszefiiggésben a kovetkezd adatokat tartja nyilvan:

teljes név*;

anyja neve*;

szliletési hely*;

sziiletési 1d6*;

neme;

lakcim™;

e-mail cim*;

mobiltelefon szama*;
legmagasabb iskolai végzettség™;
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o szakmai végzettség™;
e allampolgarsag*;
e nem magyar allampolgarsag esetén tartozkodasi hely, jogcim, okirat;
e aképzési jogviszonnyal 6sszefliggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevd Tanulo
o iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,
o képzésbe torténd felvételével,
o tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével,
o a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, idopontjaval, eredményével kapcsolatosak;
TAJ szam.

2. AZ ADATKEZELES CELJA ES IDOTARTAMA
2.1. Adatkezeld a kdvetkezd célokra hasznalja fel az adatokat:

e Jelentkezés és felndttképzési nyilvantartds vezetése soran: Az adatkezelés célja az
Adatkezel6 altal meghirdetett képzésekre torténd regisztracid biztositasa, a Tanulokkal
torténd kapcsolattartds, tovabba a Felndttképzési tv. 21. §-dban meghatarozott
nyilvantartési és adattovabbitasi kotelezettség teljesitése.

2.2. Jelentkezés és Felndttképzési nyilvantartas vezetése soran a Felndttképzési tv. 21. § (6)
bekezdésében meghatarozottak szerint az adatok keletkezésétdl szamitott 5 (6t) évig kezeli az
Adatkezeld a nyilvantartasban szerepld személyes adatokat.

2.3. A személyes adatok az adatkezelés céljanak megsziinésével egyidejlileg, a jelen pontban
megjelolt hatarido elteltével, illetve a Tanuld kérésére haladéktalanul torlésre keriilnek, kivéve azon
adatokat, amelyeket Adatkezeld jogszabalyi kotelezettség alapjan a kotelezd adatkezelést elrendeld
jogszabalyban meghatarozott ideig meg0rizni koteles.

3. ASZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJA
3.1. A Jelentkezés soran megadott, illetve a Felndttképzési nyilvantartas vezetése soran

nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a Felnottképzési tv. 21. §-a, illetve a nem
kotelez6en megadando adatok esetében a Tanuld hozzajarulasa.
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A szlil6i szervezet véleményezési jogat jelen Tanulok adatainak
kezelésével Gsszefiiggd szabalyzat soran gyakorolta.

Budapest, 2018.szeptember 27.

Uy B4

Factl s Moo

a sziloi szervezet képviselsje




A diakonkormanyzat véleményezési jogat jelen Tanulék adatainak
kezelésével osszefiiggé szabalyzat sorian gyakorolta.

Budapest, 2018.szeptember 26.

Woezonda Keasabna

Koczanda Krisztina

a didkdnkormanyzat vezetdje



A Tanulék adatainak kezelésével osszefiiggé szabalyzatot a
neveltestiillet 2018. oktober 01. napjéan elfogadta.

/ , .
CSER WLJIIRDLETT SOV [ CF HIEL: aA Li'ei A
hitelesit6 nevel6testiileti tag hitelesité neveldtestiileti tag




A Kozalkalmazotti Tandcs véleményezési jogat jelen Tanuldk
adatainak kezelésével dsszefiiggd szabalyzat soran gyakorolta.

Budapest, 2018.szeptember 27.

z

Bustya Anna

a Kozalkalmazotti Tandcs vezetéje



A Tanulok adatainak kezelésével dsszefiiggé szabalyzatot 2018.
oktéber 01. napjan jévahagytam.
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